BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MG THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
XET TAM DUNG, THOI HQOC VA HOC LAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QP-DHM ngay 30 thing 12 ndm 2021 cia Truong Dai hoc Mo TP.H6 Chi Minh)
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M3 hi€u . DTTT.10
Quy trinh Ihn ban kanh : 02
Xeét tam dirng, thoi hoc va hoc lai
: & : T Ngay hidu luc ~ :  01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Cén cu Quyet dinh sb 1263/Qb-DHM ngay 10 thang 08 nam 2017 cia Trudng Dai
hoc M¢ Théanh phd Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché v& td chirc dao tao, thi, kiém tra,
cdp chitg chi, van bang tbt nghiép theo hinh thirc Pao tao tir xa;

Cén ct Quyet dinh sb 2761/QD-DHM ngay 28/12/2018 cua Trudng Dai hoc Mé
TP.HS Chi Minh v& viéc Stra dbi, didu chinh Quy ché v& t8 chirc dao tao, thi, kiém tra, cip
chiing chi, vin bang tét nghiép;

2. Pham vi 4p dung:

Quy trinh ap dyng cho ‘hoat dong xét cho sinh vién tam ding/th6i hoc/ddng ky hoc lai
tai trung tAm d2o tao truc tuyén.

3. Lwu dd trinh ty cong viée:

 Trich Triﬁh tw cong viéc ; Vin bin va bieu | 1:;1 0’ial
nhiém : s g Vi¢ mau dinh kém _ glan gl
: . quyet

TT.DTTT o Phiu @& nghi tam | 1ngay
Sinh vién nop don 4| dimg/ théi hoc/ hoc
lai
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TT.DTTT : ‘ S 7 gy
Kiém tra ho so —
Dat 1

TEBTIT Xir ly yéu cAu 7 ngay s

! i
TT.BTIT Tra két qua cho sinh vién 7 ngay
Giam dbc v 1 ngay
TT.DTTT Kiém tra va bdo cdo

két qua thuc hién

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dan thue hién:
Buéc 1: Sinh vién nop don

- Sinh vién lién hé bd phan tiép sinh vién, dién thong tin vao Phiéu dé nghi v& nodi
dung: tam dirng/ thoi hoc/ ddng ky hoc lai. \Bﬁ




- Gidy x4c nhén ctia Co quan y t&, gify nhdp ngii... (néu c6) trong trudmg hop cb gia
han thoi gian hoc tép.

Budée 2: Kiém tra hd so
- Kiém tra ¢6 ding ky mén hoc trong hoc ky hién tai.

Kiém tra trinh trang theo hoc.

Kiém tra con ng hoc phi cic hoc ky trudce.

Pu didu kién: Tiép tuc xir Iy hd so

o Khéng du diéu kién: Thong bdo va yéu ciu sinh vién hoan tit cac tha tuc/gidy to
cAn thiét

Budée 3: Xi Iy yéu ciu

- Cho sd quyét dinh (ty quan ly) va nhap Quyét dinh tam dirg/ngimg hoc tip vio
hé thong Edusoft.

e Phén h¢ Quan ly sinh vién

e Nhiép QD nghi hoc

e Nhép “Ly do ra” (tham khéao “Tur dién 1y do ra”), “S6 Hoc Ky Nghi”, “Sb Quyét
Dinh”, “Ngay Ky Quyét Dinh” -

Liu y: Céc Iy do Gx: Chi st dung dbi véi cac trudng hop cb gia han.

- In “Gidy b4o tam dimng hoc tip” c6 x4ac nhén clia lanh dao phong.

- Luu trir h so xin tam dirmg/th6i hoc tip ca sinh vién.

Buéc 4: Tra két qua cho sinh vién

- Tra lai phiéu: Trudng hop khong da diéu kién.

- Tra Quyét dinh cho sinh vién.

Budée 5: Kiém tra va bdo cdo két qué thye hién

- Kiém tra két qué thuc hién va béo cdo vé cho Ban Gidm hiéu.

4.2. Pon vi phu trach: Trung tAm dio tao truc tuyén

5. Biéu miu di kém: Khdéng cé.

6. Phu luc: Cac biéu miu di kém: Khong cé./.\lé/



